Procédure d'’utilisation pour le I-documentation

Pour une recherche simpl

ifiée

I-documentation est un outil permettant de rechercher et de commander différents
types de documents produits par I’AQESSS. Cette procédure a pour but de vous guider
tout au long de vos recherches et de vos achats. Rendez-vous tout d’abord au

Www.agesss.gc.ca.

Une fois sur la page d’accueil du site de I’AQESSS, cliquer sur I-documentation, lien situé
sous |'onglet libre-service.
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Apres avoir cligué sur I-documentation, vous accédez aux nouveautés récemment
publiées. Vous pouvez débuter votre recherche a l'aide de différents outils. Tout
d’abord, il y a la barre de recherche située a gauche dans un encadré vert.
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e La barre de recherche vous permet de chercher un document a I'aide de mots-
clés que I'on retrouve dans le titre de I'ouvrage, du code ISBN ou bien du code
produit. Une fois le mot ou le code entré, cliquer sur Rechercher.

e Vous pouvez affiner votre recherche a I'aide de I'option Type, située en dessous
de la barre de recherche. Cette option permet de discriminer certains types de
documents en décochant la boite appropriée.

e Sous l'option Type, se trouve la barre de temps qui permet d’afficher les
ouvrages ayant été publiés pendant et aprés I'année indiquée. Pour modifier
I’'année, il suffit de faire glisser la barre.

e Enfin, il est possible de trier les documents par année, code produit ou titre,
grace a l'option Trier par, située sous la barre de temps. Cliquer sur la fleche
déroulante, choisissez I'option qui vous convient et le tri se fait
automatiquement.

N.B. : Il n’est pas nécessaire de cliquer sur Rechercher lorsque vous modifier le type,
I’'année ou le tri. Ces modifications se font automatiquement.

Finalement, il est possible de rechercher un document a I'aide de I'option Thématiques
se trouvant a droite dans un encadré vert.
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Vous pouvez choisir parmi les neuf thématiques disponibles pour spécifier davantage
votre recherche. Apres avoir cliqué sur la thématique qui vous convient, il est possible
de continuer vos recherches avec les autres options énumérées ci-dessus. La recherche
ne s’effectuera que dans la thématique choisie.



Lorsque vous avez trouvé le document que vous cherchiez, vous pouvez cliquer sur la
loupe pour avoir plus d’informations sur le produit. Si vous désirez passer
immédiatement a I'achat, cliquer sur le panier.
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Lorsque vous cliquez sur le panier, la fenétre suivante s’affichera.

5] Aqesss ==

Vous venez d'ajouter un article a votre panier.
Four appliquer le prix membre, connectez-vous
Continuer a magasiner

Procéder a lachat

Si vous étes membre de I'AQESSS, choisissez I'option connectez-vous. Votre Nom
d’usager, ainsi que votre Mot de passe vous seront demandés. Si vous ne détenez pas
cette information, référez-vous a la direction générale de votre établissement ou a votre
supérieur immédiat. Une fois connecté, vous pouvez continuer vos achats.

Si vous n’étes pas membre de I'AQESSS, vous pouvez choisir I'option Continuer a
magasiner ou bien Procéder a I’achat.

Une fois vos achats terminés, vous pouvez procéder a la commande de vos produits en
cliguant sur le lien situé dans I'encadré orange.
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Apres avoir cliqué sur le lien, vous accédez a votre panier d’achats. Il vous est possible
de changer la quantité d’un article a I'aide du plus (+) et du moins (-), ou bien de
supprimer un produit de votre panier d’achats en cliquant sur le X.

Produit Prix Quantité
Repertoire des régimes dassurances collectives
applicables aux personnes salariées et aux cadres des
e persan -t o BIESCA
etablissements de sante et de serdces sociaux {13
edition)

Prix Total : 78,75 §

Finalement, il ne vous reste qu’a remplir le bon de commande et votre achat sera
complété. Pour plus d’information concernant la recherche et I'achat de documents,
vous pouvez contacter M. Sébastien Labrie au (514) 282-4228.



